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INTRODUCCION

Gestion de asociaciones y federaciones de Coce@ifl es una aplicacion de escritogpe se
encargara de gestionate forma automatica los datos relacionados con el organiSS@CEMFELM.
Dependiendo del tipo de organismo que acceda a la aplicacion @wafeon, federacion y asociacion)
la aplicacion tendra mayor o menor acceso a los datos.

ACCESO A LA APLIC2IEI

Para ejecutar la aplicacién tenemos que pulsar sobre el botdn de inicio, seguidamente hacer clic en
todos los programas, se hace clic en TafteSoluciones S.L y seguidamente se hace clic sobre Gestion
de asociaciones y federaciones de Coce@ifd/.

Al iniciar la aplicaciéon aparece un formulario de login, en el cual tenemos que rellenar los datos de
usuario y contrasefia, para poder acceder apdicacién. Estos datos de inicio los proporcionara el
administrador del sistema. El formulario que se muestra tiene la siguiente apariencia.

Al iniciar la aplicacién o cuando la sesién de usuario haya caducado aparecésénulario en el cual,
tenemos que rellenar conlos datos de usuario y contrasefia, estos datos los proporciorera
administradordel sistemaEl formulario que se uestratiene la siguiente apariencia:

Autorizacion de Acceso £

Login:

Password:

DEMO Revision: 0.0.0.1

|_ 4 Aceptar | |x Cancelar

En el caso en el que se introduzca un Login o Password incorrecto, o simpleaatdgn en blanco
estos campos, al pulsar sobre el botén aceptar saldra el siguiente mensaje:

! 5 Usuario o Password Incorrecto.

Si por el contrario se pulsa sobre el botén Cancelar la aplicacién se cerrara.

Una vez que se introduzcan los datos de inicio de sesién correctos (loginwophssministrador por
el administrador del sistema), la aplicacién mostrara la siguiente apariencia:
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Cerrar  Cerrar Datosdela  Listado de Nueva | Listado de Areas NuevaArea || Listadode Centros  Nuevo Centro

Sesién  Aplicacién | Confederacién Federaciones Federacidn de Trabajo de Trabajo | Especiales de Empleo Especial de Empleo
Acceso 4 Confederacién 3 Areas de Trabajo 3 Centros Especiales de Empleo 3

En esta pantalla se muestra como la aplicacion divide toda sun funcionalidad en tres pestafias las cuales

se detallan a continuacion.

PESTANADMINISTRACION

En esta pestafia se encuentra ggada la siguiente funcionalidad en los siguientes grupos:

ACCESO

La aplicacion ofrece las siguientes opciones:

CERRAR SEGSSI

7

Desde este apartado el usuario tiene la opcién de cerrar su sesiéraptidacion. Una vez pulsado este

botén la aplicacién muestra el siguiente mensaje:

r -

S
s

\“?I/ Desea cerrar |la sesion actual?

| ACeptar || Cancelar

{A RSaRS Sadl @Syidlyl RS a/ SNNI NJ f I
cierra esta ventana, cancelandose de esta forma el proceso de @mesion actual, si por el contrario
se pulsa sobre el boton de Aceptar se finaliza la sesion del usuario actual, y la aplicacion vuelve a

mostrar la ventana de los datos de inicio de sesion:

48aAs5YyE

li dz8

as
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Autorizacion de Acceso

Login:
Password:

DEMO Revision: 0.0.0.1

|v Aceptar _ [ Ix Cancelar

CERRAR APLICACION

Desde este apartado el usuario tienduacionalidad de cerrar la aplicacion. Si se presiona sobre este
botdn la aplicacion mostrara el siguiente mensaje:
- .

Salir de la Aplicacion. P9

\:.’/ ¢Desea cerrar la Aplicacion?

[ Aceptar ][ Cancelar

{A St dzaddzr NA2 Ldzt &+ &a20NB St o625y RS aOFyOSt I Nt Sai
cancelandose de esta forma el prgoede cerrar la aplicacion. Si por el contrario el usuario pulsa sobre
St o2G4s5y RS a! OSLIiFNE fF | LXAOFOAsY &S OSNNI NI @

CONFEDERACION

Desde aqui se tiene acceso a las funcionalidedpscificas de la confederacion

DATOS DE LA CONFERE®N

“&
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En esteapartado la aplicacién ofrece la funcionalitide los datos de la confederacjé@i pulsar sobre
este boton la aplicacion abre un formulario donde se muestran los datos informativos, generales y de
acceso de laonfederacionel formulario que se muestréene la siguiente apariencia:

Datos Generales

MNombre: COCEMFE-CLM

CIF: A12345678 Tipo de Organismo: CONFEDERACION
Direccidn:

Localidad: Provincia:

Telefonos: E-Mail:

Datos Informativos:

Ambito Actuacion: DISCAPACIDAD Discapacidad Enfocada: FISICA
Estado: ACTIVO \Z] Sufijo bancario: 000
CEE: 5560-0000-00-0000000000

Datos de Acceso:

Login: COCEMFE-CLM
Muevo Password: Repetir Password:

(= Actualizar Datos de Acceso \
15 Guardar > \‘ﬁ Cancelar [

Desde este formulario se pueden almacenar nuevos datos o actualizar lentesste una

confederacion para realizar estas acciones basta con rellenar los datos necesarios y presionar el boton

de guardar, si se quiere caglar algin cambio que no ha sido guardado previamente se debe de pulsar

sobre el botén de cancelar, También independienteteade los datos de la confederaciéa pueden

modificar los datos de acceso a la aplicacién encontrdndose dichos datos agrupadelsioaybre de

4513248 RS 1 00Sazé¢zx olaidl 02y AYGNRRIZOANI RAOK24a RI G2
1 00Saz2¢d t 2NJ adz chifedskad8oroLdl aNdG | SA 2AYY ALJdzINA HNJ St o602Gsy G9of A
estara disponible para cierto tipo deuarios, para de esta forma evitar que cualquier usuario de la

aplicacion pueda eliminar asociaciones.

LISTADO DE FEDERAES

Al pulsar sobre este boton lo aplicacién mostrara un listado con todas las federaciones asociadas a la
confederacion que esté logada actualmente, a su vez se muestran las asociaciones de las federaciones
asociadas. Los datos que se muestran de las confederaciones son: Nombre, localidad, provincia, ambito
de actuacion, tipo de organismo, discapacidad enfocada, y estado.

La Aplicadin permite hacer filtros de las federaciones y de las asociaciones que aparecen en el listado
(véase ), también permite ordenar el listado alfabéticamente
segun una columneualquiera(Véase )
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Desde esta ventana tenemos las siguientes opciones:

VER DATOS

Al pulsar sobre este botén la aplicacién abre una nueva ventana dsadenuestran los datos
registrados de la federacion o asociacion seleccionada previamente.

Datos Generales

Nombre: FEDERACION COCEMFE

CIF: D024775854 Tipo de Organismao: FEDERACION
Direccion: Paz, 13

Localidad: ALBACETE Provincia: ALBACETE
Telefonos: E-Mail:

Datos Informativos:

Ambito Actuacidn: LOCAL Discapacidad Enfocada: FISICA
Estado: ACTIVO !Zl Sufijo bancario: 000
CCC:

Datos de Acceso:

Login: COCEMFE
Mueva Password: Repetir Password:

(= Actualizar Datos de Acceso |
15 Guardar | |38 Eliminar | [y Cancelar [

Desde esta ventana la aplicacion da la posibilidad de insertar o modificar los datos registrados, para ello
basta con introducir o modificar los datos deseadosilgar sobre el botén de guardar. Al pulsar este
botdn la aplicacién mostrara un mensaje indicando que los datos han sido actualizados correctamente.

También es posible eliminar la federacion o asociacién seleccionada, basta con pulsar sobre el boton de
eliminar, la aplicacién mostrara un mensaje de advertencia preguntandole al usuario si esta seguro de
eliminar la federacién o asociacién, en caso de que este pulse sobre el botén de aceptar la federacion o
asociacion serd eliminada del sistema, si p@oetrario no se desea eliminar basta con pulsar sobre el
botdn de cancelar y el proceso de eliminar la federacién o asociaer@gancelado sin producirse

pérdidas de datos.

Para volver al listado de las federaciones y asociaciones basta con pulsarldmiémele cancelar y la
aplicacion volvera autométicamente a la ventana del listado de las confederaciones y asociaciones,
perdiéndose todos aquellos datos que no hayan sido almacenados previamente.

NUEVO
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Al pulsar sobre este botén la aplicacion abriré@umieva ventana donde se podra dar de alta una nueva
federacién asociada a la ceudleracion logueadaactualmente esta ventana tiene la siguiente
apariencia

" Datos Generales

MNombre:

CIF: Tipo de Organismo: FEDERACION
Direccidn:

Localidad: Provincia:

Telefonos: E-Mail:

Datos Informativos:

Ambito Actuacidn: Discapacidad Enfocada:
Estado: ACTIVO 1z| Sufijo bancario: 000
CCGY 0000-0000-00-0000000000

Datos de Acceso:

Login:
Nuevo Password: Repetir Password:
(R Guardar 38 ) Cancelar

Para dar de alta la nueva federacion basta con rellenar todos aquellos datos que se crean convenientes,
una vez rellenados todos los campos hay que pulsar sobre el botdén de guardar, la aphicztidna un
mensaje de que el organismo ha sido insertado égito.

Si se quiere cancelar el proceso de dar de alta una nueva federacién, basta con pulsar sobre el boton de
cancelar y la aplicacion retornara automaticamente a la ventana del listado de federaciones sin
almacenar ningun dato.

EXPORTAR A

Véase

EGENERAR INFORMES

Véase

' CANCELAR

Véase
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NUEVA FEDERACION

Véase

AREAS DE TRABAJO

T T

n;

Listado de Areas Mueva Area
de Trabajo de Trabajo

Areas de Trabajo ¥

Desde esta seccién tenemos agrupadas las siguientes funcionalidades:

LISTADO DE AREASTIRABAJO

Presionando sobre este botén la aplicacion mostrara un listado de todasckase trabajo registrada
Sy I FLXAOFIOAsysS t2& RFEG2a RSt + NSFI RS GNIol 22
iGN al 22¢

Nombre A | Observaciones ‘ [:J;, Ver Datos \
? [LJ,} Muevo J
333333333 —
| | gfdasg !Q Exportar a... |
gsgsdg gsdgsdgsd <
M Juan Direcctiva a Generar Informe |
: pestes
[ viglr e
Para filtrar el listado ver , para ordenar los listados ver

Desde el listado de areas de trabajo tenemos las siguientes opciones:

VER DATOS

lv{, Yer Datos |

Al pulsar sobre este boton se abre la ventandadedetalles del @a de trabajo del organismo.

Enesta ventanae muestran los datos almacenados del area de trabajo seleccionada. La aplicacion
2FNBOS I LIRaAGAEARFIR RS | OGdzr t ATINI Sadiz2a RIG23&

lj dz$

LINE
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Eliminaret N8+ RS (N} ol 22 LINBaAz2ylyR2 a20NB St o62isy
aparece en pantalla un mensaje de alerta preguntando si se desea eliminar el area de trabajo.

\? / ¢Desea eliminar el Area de Trabajo?

[ Aceptar ][ Cancelar

Sisepres2y |l a20NB St ¢0 XaSsels el RrScesd Hdiminar RifateaNde trabajo, por el
contrario si se pulsa sobre el boton de aceptar el area de trabajo es eliminada de la aplicacién.

t I N alftANI RS I @Sydalyl RS a4t NBI RS GNrolez2 RSt 2N

aplicacion retornea a la ventana de listado de areas de trabajo.

'NUEVO

(@  Nuevo |

Al pulsareste botdn se abre una nueva ventana para crear una nueva area de trabajo, donde se
muestran los datos necesarios para crear una nueva area de trabajo, la ventana tiene la siguiente
apariencia:

i : B
J Datos del Area de Trabajo “ Listado de Trabajadores del Area |
1D: Organismo: COCEMFE
Nombre:
Observaciones:

[  Guardar Cambios |

[y Cerrar
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Para crear la nueva area de trabajo basta con introdusidédos deseados del area tlebajoy pulsar
sobre el botén de guardar cambios, la aplicacion mostrara un mensaje de confirmacion de que el area
de trabajo se ha creado con éxito.

EEXPORTARA

Desde aqui se puede exportar el listado a un determinado fornidca mas informacién ver Funciones

EGENERAR INFORME

' CERRRAR

Para mas informacién ver

NUEVA AREA DE TRABAJ

T
Nueva Area
de Trabajo

Presionando sobre esta opcién la aplicacion abre una nueva ventana desde la cual se puede crear una
nueva area de trabajd/er

CENTROBSPECIALES DE EMPLEO

Ak

Listado de Centros Muevo Centro
Especiales de Empleo Especial de Empleo
Centros Especiales de Empleo u

Aqui la aplicacién agrupa todas las funcionalidades relacionadas con los centros especiales de empleo.

LISTADO CENTROS E3IREES DE EMPLEO

Listado de Centros
Especiales de Empleo
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Al pulsarsobre este botdn la aplicacion muestra un listado con todos los centros esgeatéatampleo
registrados en la aplicacion, los datos que se proporcionan de cada centro son nombre, localidad,
provincia, persona de contacto.

Para filtras el listado mostrado ver
Para ordenar los listados ver

Desde esta ventana de Listado de centros especiales tenemos las siguientes funcionalidades

'VER DATOS CEE

|4 Ver Datos CEE |

Al presionarsobre este botdn se muestra una ventana con los datos del centro especial de empleo
seleccionado, esta ventana tiene la siguiente apariencia:

1D CEE: 12
Mombre: FGDG
Descripcion:

G5GDSGSDG

Persona de Contacto:

Teléfono de Contacto:

Direccion:

Localidad: Provincia:

|k Guardar Cambios | |$€ Eliminar | [ cCerrar |

Desde esta ventana se pueden afadir o actualizar datos del centro especial de empleo, basta con
rellenar o modifcar los datos deseados y presionar sobre ebhate guardar cambios, una vez
presionado este botdn se muestra un mensaje de confirmacién de que sarmanenaddos datos con
éxito.

Para eliminar el centro especial de emplestacon pulsar sobre el li6n de eliminar, al presionar
sobre el botén la aplicacién muestra el siguiente mensaje:
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\? / ¢Desea eliminar el Centro Especial de Empleo?

[ Aceptar H Cancelar

Si se presiona sobre aceptar ehtte especial de empleo es elinado de la aplicaén, por el contrario
si se presiona sobre el botdn de cancelar se cancg@eekso de eliminar un centro especial de
empleo.

Para volver al listado de los centros especiales de empleo basta con pulsar el boton cerrar y la aplicacién
automaticamente volvera al listado de los centros especiales de empleo, perdiéndose los datos que
se hayan almacenado previamente.

'NUEVO CEE

Desde aqui se puede dar de alta un nuevo centro especial de empleo, para ello basta con introducir los
RIG2a 1jdzS aS ONBly 02y @SyAaSyiaSa RSt OSyidNR SaLISOAL
cambR & ¢ ¥ dzyl @ST Lz al R2 SadsS o2idsy aiA &S KFy AYGNERF
mensaje de confirmacion indicando que el centro especiampleoha sido almacenado con éxito.

Si se quiere cancelar el proceso de dar de alta un nuevo cesprecial de empleo basta con darle al
025y RS GOSNNINE & |dzizYt GAOIYSyidS asS OASNNI Saidl
especiales de empleo.

EEXPORTARA

Para mas informacioén ver

GENERAR INFORME

Para mas informacién ver

_CERRAR

Para mas informacién ver

NUEVO CENTRO ESPE@E EMPLEO
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Al presionar en estopcion la aplicacion abre una ventana donde podremos dar de alta un nuevo centro
especial de empleo. Para mas informaciom ve

CORREO

GENERARTIQUETAS DE CORREO

_>\,
=
Generar etiquetas
de correo

Funcionalidad que genera un informe con los datos de correo postal de los Afectados, sodmglo t
personal registrado en la confederacion

Al presionar este boton sale un formulario para filtrar el tipo de etiquetas de corresagaiere
generar, el formulario para filtrar tiene la siguiente apariencia:

Flicros

Filtros Afectados

(v Aplicar | l* Cancealr I

Una vez escogido el tipo de filtro que se deseke gk al boton de aplicar para generar el informe o

canelar para cancelar el proceso.

PESTANA DE SOCIOSEAETADOS Y PERSONAL

Listado del Muevo
Personal Empleado

Personal 3

En esta pestafia la aplicacion agrupa toda la funcionalidad relacionada con los socios el personal y los
afectados. Se encuentra dividida en las siguientes funciones:

PERSONAL
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Listado del Muevo
Personal Empleado
Personal 3

Opciones relacionadas con el personal del organismo logueadaagtidacion.

LISTADO DEL PERSONAL

Al presionar sobre este botdn la aplicacion muestra un listado con todo el personal del organismo
registrado en la aplicacion, los datos que se muestran en el listadel $oXI,nombre, Primempellido,
segundoapellido, gnero, profesion, debaja, fecha de bajdDesde este listado se pueden hacer filtros

del personal, y se puede ordenar al personal alfabéticamente por columna.

Para mas informaén ver

VER DATOS

Al pulsar sobre este botdn la aplicacion n muestra un formulario dividido en dos pestafias:



