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INTRODUCCION

Gestion de asociaciones y federaciones de Cocemfe CLM es una aplicacion de escritorio que se
encargara de gestionar de forma automatica los datos relacionados con el organismo CELEMFE
Dependiendo del tipo de organismo que acceda a la aplicacion @wafeon, federacion y asociacion)

la aplicacion tendra mayor o menor acceso a los datos.

ACCESO A LA APLIC2IEI

Para ejecutar la aplicacién tenemos que pulsar sobre el botdn de inicio, seguidamente hacer clic en
todos los programas, se hace clic en TafteSoluciones S.L y seguidamente se hace clic sobre Gestion
de asociaciones y federaciones de Coce@ifd/.

Al iniciar la aplicaciéon aparece un formulario de login, en el cual tenemos que rellenar los datos de
usuario y contrasefia, para poder acceder apdicacién. Estos datos de inicio los proporcionara el
administrador del sistema. El formulario que se muestra tiene la siguiente apariencia.

Al iniciar la aplicacién o cuando la sesién de usuario haya caducado aparecésénulario en el cual,
tenemos que rellenar conlos datos de usuario y contrasefia, estos datos los proporciorera
administradordel sistemaEl formulario que se uestratiene la siguiente apariencia:

Autorizacion de Acceso £

Login:

Password:

DEMO Revision: 0.0.0.1

|_ 4 Aceptar | |x Cancelar

En el caso en el que se introduzca un Login o Password incorrecto, o simpleaatdgn en blanco
estos campos, al pulsar sobre el botén aceptar saldra el siguiente mensaje:

! 5 Usuario o Password Incorrecto.

Si por el contrario se pulsa sobre el botén Cancelar la aplicacién se cerrara.

Una vez que se introduzcan los datos de inicio de sesién correctos (loginwophssministrador por
el administrador del sistema), la aplicacién mostrara la siguiente apariencia:
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\\_4 Administracion Socios, Afectados y Personal Gestién Econdmica
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Cerrar Cerrar | Datosdela Listadode  Nueva | Listado de Areas Mueva Area | Listado de Centros Muevo Centro | Generar etiquetas
Sesion  Aplicacién || Federacidn Asociaciones Asociacion de Trabajo de Trabajo | Especiales de Empleo Especial de Empleo de correo
Acceso 3 Federacion 3 Areas de Trabajo 3 Centros Especiales de Empleo 3 3

En esta pantalla se muestra como la aplicacién divide toda sun funcionalidad en tres pestafias las cuales

se detallan a continuacion.

PESTANADMINISTRACION

|
N

En esta pestafia se encuentra ggada la siguiente funcionalidad en los siguientes grupos:
ACCESO

La aplicacion ofrece las siguientes opciones:

CERRAR SEGSI

7
xy

Desde este apartado el usuario tiene la opcion de cerrar su sesidraptidacion. Una vez pulsado este

botén la aplicacién muestra el siguiente mensaje:

r e ]

o
r

\_‘.:::/ <Desea cerrar la sesidn actual?

| Aceptar || Cancelar

(A RSARS Sadl OSyGrlyl RS a/ SNNINIfl &aSaAisyé

cierra esta ventana, cancelandose de esta forma el proceso de @sesion actual, si por el contrario
se pulsa sobre el boton de Aceptar se finaliza la sesion del usuario actual, y la aplicacion vuelve a

mostrar la ventana de los datos de inicio de sesion:

li dz8

as
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Autorizacion de Acceso

Login:
Password:

DEMO Revision: 0.0.0.1

|v Aceptar _ [ Ix Cancelar

CERRAR APLICACION

Desde este apartado el usuario tienddacionalidad de cerrar la aplicacion. Si se presiona sobre este
botén la aplicacién mostrara el siguiente mensaje:
- .

Salir de la Aplicacion. |9

\:.,/ ¢Desea cerrar la Aplicacidn?

[ Aceptar [ Cancelar

{A St dzaddzr NA2 Ldzt &+ &a20NB St o625y RS aOFyOSt I Nt Sai
cancelandose de esta forma el prgoede cerrar la aplicacion. Si por el contrario el usuario pulsa sobre
St o2G4s5y RS a! OSLIiFNE fF | LXAOFOAsY &S OSNNI NI @

FEDERACION

s @ @

Datosdela Listadode — MNueva
Federacion Asociaciones Asociacion

Federacidn 3

Desde aqui se tiene acceso a las funcionalidedpscificas de las federaciones

DATOS DE LA FEDERACI
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En este apartadéa aplicacién ofrece la funcionadid de los datos de la federacidal pulsar sobre este

botdn la aplicacién abre un formulario donde se muestran los datos informativos, generales y de acceso
de lafederacion el formulario que se muestra tiene la sigutie apariencia:

=3
Datos Generales
Mombre: FEDERACION COCEMFE
CIF: D024773854 Tipo de Organismo: FEDERACION
Direccion: PazZ, 13
Localidad: ALBACETE Provincia: ALBACETE
Telefonos: E-Mail:

Datos Informativos:

Ambito Actuacion: LOCAL Discapacidad Enfocada:  FISICA
Estado: ACTIVO |E! Sufijo bancario: 000
CCC:

Datos de Acceso:

Login: COCEMFE
Muevo Password: Repetir Password:

15 Actualizar Datos de Acceso |
15 Guardar | |38 Eliminar [ |'J-\ Cancelar [

Desde este formulario se pueden almacenar nuevos datos o actualizar lentegstie undederacion

para realizar estas acciones basta con rellenar los datos necesarios y presionar el botén de guardar, si se

quiere cancelar algun cambiue no ha sido guardado previamente se debe de pulsar sobre el botén de

cancelar, También independiententerde los datos de la federaci@e pueden modificar los datos de

FOO0Sa2 I tF ILXAOFIOAsy SyO2y(iNlyR2a& REORDDSRAREZTE |
olaidl O2y AYUNRBRdAzOANI RAOK2a RI(G2& @& LINKatepaal NJ St 02
eliminar la federaciod I a G O2y Llzf 41 NJ St o020sy a9t AYAYlINE St Odz
de usuarios, para de estarfoa evitar que cualquier usuario de la aptigm pueda eliminar

federaciones

LISTADO DE ASOCIATES

@

Listado de
Asociaciones
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Al pulsar este botdn la aplicacion abre una nueva ventana donde se muestra un listado de todas las
asociaciones que estarlacionadagon la federacid que esta logueada actualmente en la aplicacion.

Los datos que se muestran de la asociacion son Nombre, localidad, provincia, ambito de actuacién, Tipo
de organismo, discapacidad enfocada, estado.

La aplicacion ofrece la funcionalidad de filtrar el listalé asociaciones (véase
), asi como ordenar el listado alfabéticamente seguin una columna cualquiera del
listado. {/éase )

Desde esta ventana se tiene acceso a las siguientes funcionalidades:

VER DATOS

Al pulsar sobre este botdn la aplicacion abre una nueva ventana donde se muestran los datos
registrados de lasociaciérseleccionada previamente.

Datos Generales

MNombre: FEDERACION COCEMFE

CIF: D024775854 Tipo de Organismo: FEDERACION
Direccidn: Paz, 13

Localidad: ALBACETE Provincia: ALBACETE
Telefonos: E-Mail:

Datos Informativos:

Ambito Actuacidn: LOCAL Discapacidad Enfocada: FISICA
Estado: ACTIVO ]ZI Sufijo bancario: 000
CEES

Datos de Acceso:

Login: COCEMFE
MNuevo Password: Repetir Password:

(= Actualizar Datos de Acceso |
15 Guardar | |38 Eliminar \ \'ﬁ Cancelar [

Desde esta ventana la aplicacion da la posibilidad de insertar o modificar los datos registrados, para ello
basta con introducir o modificar los datos deseados y pulsar sobre el botén de guardar. Al pulsar este
botdn la aplicaion mostrara un mensaje indicando que los datos han sido actualizados correctamente.

También es posible eliminaa ksociacion seleccionada, basta con pulsar sobre el boton de eliminar, la
aplicacion mostrard un mensaje de advertencia preguntandolswano si estd guro de eliminar la
asociacioén, en caso de que este pulse sobre el bd&baceptar laasociacion sera eliminada del sistema,
si por el contran no se desea eliminar basta con pulsar sobre el botdn de cancelar y ebprde

eliminar laasociacién seréancelado sin producirse pérdidas de datos.
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Para volveal listado de lasasociaciones basta con pulsar sobre el botén de cancelar y la aplicacion
volvera automaticamente a la ventana distado de lasasociaciones, perdiéndose todosumijos datos
que no hayan sido almacenados previamente.

ENUEVO

Al pulsar sobre este boton la aplicacion abrira una nueva ventana donde sedardté alta una nueva
asociacion asociada a la Federaclégueadaactualmente esta ventana tiene la siguienépariencia

Datos Generales

MNombre:

CIF: Tipo de Organismo: FEDERACION
Direccidn:

Localidad: Provincia:

Telefonos: E-Mail:

Datos Informativos:

Ambito Actuacidn: Discapacidad Enfocada:
Estado: ACTIVO \ZI Sufijo bancario: 000
CCC: 0000-0000-00-0000000000

Datos de Acceso:

Login:
Nuevo Password: Repetir Password:
|H Guardar 58 [ Cancelar

Para dar de altéa nuevaasociaciérbasta con rellenar todos aquellos datos que se crean convenientes,
una vez rellenados todos los campos hay que pulsar sobre el botén de guardar, la aplicacion mostrara un
mensaje de que el organismo ha sido insertado con éxito.

Si se quiere cancelar el procesodir de alta una nueva asociacjdrasta con pulsar sobre el botén de
cancelar y la aplicacion retornara automaticamente a lataes: del listado de asociacionesn
almacenar ningun dato.

EXPORTAR A

Véase

EGENERAR INFORMES

Véase
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_CANCELAR

Véase

NUEVAASOCIACION

Véase
AREAS DE TRABAJO

Listado de Areas Mueva Area
de Trabajo de Trabajo

Areas de Trabajo 3

Desde esta seccién tenemos agrupadas las siguientes funcionalidades:

LISTADO DE AREASTRABAJO

[T1
mn
Presionando sobre este botdn la aplicacion mostrara un listado de todasckesde trabajo registrada
Sy fI FLXAOIOAsys>s t2a RFG2a&a RSt t+ NSFI RS GN}Xolk a2 | dzS
GNI} ol 22¢ & a204aSNDI Guetja tede la%iguiebte dparigndia: R2 RS + NB |

Nombre ‘ |, VerDatos

= —
(g Nuevo |

|'® Exportara.. |

1a Generar Informe |

Para filtrar el listado ver , para ordenar los listados véer

Desde el listado de areas de trabajo tenemos las siguientes opciones:

VER DATOS

(@&, verDatos |

Rl

Al pulsar sobre este bot6n se abre la ventana de los detalles eld&r trabajo del organismo donde
muestran los datos almacenados deta de trabajo seleccionada. La aplicacion ofrece la posibilidad de
F OhGdzt €t ATFNJ Sadz2a RIFIG2a LINBaA2ylyR2 a20NB St o625y R
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LINBaA2yl yR2 a20NB St o025y RS a9f A YAtladEnEnsdjd LINBEA 2
de alerta preguntando si se desea eliminar el area de trabajo.

\_? / ¢Desea eliminar el Area de Trabajo?

[ Aceptar H Cancelar

{A &S LINBaArAz2yl &2 o NBan&k el pracése ge elrhar @l/alea/dd 8dbajoNfor e S
contrario si se pulsa sobre el boton de aceptar el area de tratsa@iminada de la aplicacion.

t I N» &arftANI RS fF+ @Sydarlyl RS &t NBIF RS GNrola2 RSt 2N
aplicacion retornara a la ventana de listado de areas de trabajo.

' NUEVO

| Nuevo |

Al pulsareste botdn se abre una nueva ventana para crear una nueva area de trabajo, donde se
muestran los datos necesarios para crear una nueva area de trabajo, la ventana tiene la siguiente
apariencia:
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| J Datos del Area de Trabajo “ Listado de Trabajadores del Area ‘
|

ID: Organismo:  COCEMFE ‘
Mombre:
Observaciones:
[ Guardar Cambios | | 3%

) Cerrar

Para crear la nueva area de trabajo basta con introdusidédos deseados del area tlebajoy pulsar
sobre el botén de guardar cambios, la aplicacion mostrard un mensaje de confirmacion de que el area
de trabajo se ha creado con éxito.

EEXPORTARA

Desde aqui se puede exportar el listado a un determinado fornidea mas informacién ver Funciones

EGENERAR INFORME

 CERRRAR

Para mas informacién ver

NUEVA AREA DE TRABAJ

e
L
Nueva Area
de Trabajo

Presionando sobre esta opcién la aplicacion abre una nueva ventana desde la cual se puede crear una
nueva area de trabajd/éase
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CENTROBSPECIALES DE EMPLEO

Ak

Listado de Centros Muevo Centro
Especiales de Empleo Especial de Empleo
Centros Especiales de Empleo u

Aqui la aplicacion agrupa todas las funcionalidades relacionadas con los centros especiales de empleo.

LISTADO CENTROS E3SREES DE EMPLEO

s

Listado de Centros
Especiales de Empleo

Al pulsarsobre este botédn la aplicacion muestra un listado con todos los centros esgeatéatampleo
registrados en la aplicacion, los datos que se proporcionan de cada centro son nombre, localidad,
provincia, persona de contacto.

Para filtras el listado mostrado ver
Para ordenar los listados ver

Desde esta ventana de Listado de centros especiales tenemos las siguientes funcionalidades

VER DATOS CEE

|4, Ver Datos CEE |

Al presionarsobre este botén se muestra una ventana con los datos del centro especial de empleo
seleccionado, esta ventana tiene la siguiente apariencia:
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1D CEE: 12
Mombre: FGDG
Descripcion:
G5GDSGSDG

Persona de Contacto:

Teléfono de Contacto:

Direccion:

Localidad: Provincia:

Guardar Cambios | Eliminar ‘ﬁ Cerrar
=

Desde esta ventana se pueden afadir o actualizar datos del centro especial de empleo, basta con
rellenar o modifcar los datos deseados y presionar sobre ebhate guardar cambios, una vez
presionado este botdn se muestra un mensaje de confirmacién de que sarmanenaddos datos con
éxito.

Para eliminar el centro especial de emplastacon pulsar sobre el hon de eliminar, al presionar
sobre el botdn la aplicacion muestra el siguiente mensaje:

\? / <Desea eliminar el Centro Especial de Empleo?

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Si se presiona sobre aceptar ehtte especial de empleo es elinado de la aplicaén, por el contrario
si se presiona sobre el botdn de cancelar se cancg@eekso de eliminar un centro especial de
empleo.

'NUEVO CEE
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Desde aqui se puede dar de alta un nuevo centro especial de empleo, para ello basta con introducir los

datos que se crean convenientes del centro especial de empleo y presionar sobre el botdh dig NR I NJ

OF YOA2A¢X dzyl @S1T Llzt &aFrR2 SadasS o2dsy air asS Kry Ayl
mensaje de confirmacion indicando que el centro especiampleoha sido almacenado con éxito.

Si se quiere cancelar el proceso de dar de altmugvo centro especial de empleo basta con darle al
025y RS GOSNNINE & |dzizYt GAOIYSyidS asS OASNNI Sadl
especiales de empleo.

EXPORTAR A

Para mas informacioén ver

 GENERAR INFORME

Para mas informacién ver

_CERRAR

Para mas informacioén ver

NUEVO CENTRO ESPE@E EIPLEO

Al presionar en esta opcion la aplicacién abre una ventana donde podremos dar de alta un nuevo centro
especial de empleo. Para méas informacion vas

CORREO

GENERAR ETIQUETASDRREO

4
Generar etiquetas
de correo

N

Funcionalidad que generan informe con los datos de correo postal de los Afectados, socios o todo el
personal de la aplicacion.

Al presionar este botdn sale un formulario para filtrar el tipo de etiquetas de correo que se quiere
generar, el formulario para filtrar tiene la sigote apariencia:
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Filtro 5

Filtros |Afectados [v]

(v Aplicar | (88 Cancealr |

Una vez escogido el tipo de filtro que se deseke ska al boton de aplicar para generar el informe o
canelar para cancelar el proceso.

PESTANA DE SOCIOSEATADOS Y PERSONAL

& &

Listado del Muevo
Personal Empleado
Personal 3

En esta pestafia la aplicacion agrupa todtutecionalidad relacionada con los socios el personal y los
afectados. Se encuentra dividida en las siguientes funciones:

PERSONAL

& &

Listado del Muevo
Personal Empleado

Personal 3

Opciones relacionadas con el personal del organismo logueado en la aplicacion.

LISTADO DEL PERSONAL

Al presionar sobre estboton la aplicacion muestra un listado con todo el personal del organismo
registrado en la aplicacion, los datos que se muestran en el listado son eldbitire, Primerapellido,
segundoapellido, generpprofesion, debaja, fecha de baja. Desde estedisd se pueden hacer filtros
del personal, y se puede ordenar al personal alfabéticamente por columna.

Para mas informacién ver

§VER DATOS

Al pulsar sobre este boton la aplicacién n muestra un formulario dividido en dos pestafias:
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- Datos personales: se muestran todos los datos del personal escogido, desde esta ventana se
pueden actualizar o insertar nuevos datos al personal basta con introducir o modificar los
datos deseados y presionar sobre el boton guardar cambios, una vez presionado este botén la
aplicacién mostrara un mensaje indicando que los datos han sido actualizadézitm

Si por el contrario se desea eliminar al personal seleccionado basta con presionar sobre el
botén de eliminar, al presionar sobre eliminar aparece una ventana donde le pregunta al
usuario si desea eliminar el empleado, en el caso de pulsar acbpgar el empleado es

borrado de la aplicacion, si por el contrario se le da a cancelar la aplicacion cancela el proceso
de eliminar al empleado.

Para cerrar la ventana del listado basta con pulsar sobre el boton de cancelar, y la aplicacion
volvera autenaticamente al listado de persona.



