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INTRODUCCIÓN 

Gestión de asociaciones y federaciones de Cocemfe CLM es una aplicación de escritorio que se 

encargará de gestionar de forma automática los datos relacionados con el organismo COCEMFE-CLM. 

Dependiendo del tipo de organismo que acceda a la aplicación (Confederación, federación y asociación) 

la aplicación tendrá mayor o menor acceso a los datos. 

ACCESO A LA APLICACIÓN: 

Para ejecutar la aplicación tenemos que pulsar sobre el botón de inicio, seguidamente hacer clic en 

todos los programas, se hace clic en Telesoft Soluciones S.L y seguidamente se hace clic sobre Gestión 

de asociaciones y federaciones de Cocemfe-CLM. 

Al iniciar la aplicación aparece un formulario de login, en el cual tenemos que rellenar los datos de 

usuario y contraseña, para poder acceder a la aplicación. Estos datos de inicio los proporcionara el 

administrador del sistema. El formulario que se muestra tiene la siguiente apariencia. 

Al iniciar la aplicación o cuando la sesión de usuario haya caducado aparecerá, un formulario en el cual, 

tenemos que rellenar con los datos de usuario y contraseña, estos datos los proporcionara el 

administrador del sistema. El formulario que se muestra tiene la siguiente apariencia: 

 

En el caso en el que se introduzca un Login o Password incorrecto, o simplemente se dejen en blanco 

estos campos, al pulsar sobre el botón aceptar saldrá el siguiente mensaje: 

 

Si por el contrario se pulsa sobre el botón Cancelar la aplicación se cerrará. 

Una vez que se introduzcan los datos de inicio de sesión correctos (login y password suministrador por 

el administrador del sistema), la aplicación mostrará la siguiente apariencia: 
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En esta pantalla se muestra como la aplicación divide toda sun funcionalidad en tres pestañas las cuales 

se detallan a continuación. 

PESTAÑA ADMINISTRACIÓN  

En esta pestaña se encuentra agrupada la siguiente funcionalidad en los siguientes grupos: 

ACCESO 

La aplicación ofrece las siguientes opciones: 

 

CERRAR SESSIÓN 

 

Desde este apartado el usuario tiene la opción de cerrar su sesión en la aplicación. Una vez pulsado este 

botón la aplicación muestra el siguiente mensaje: 

 

{ƛ ŘŜǎŘŜ Ŝǎǘŀ ǾŜƴǘŀƴŀ ŘŜ ά/ŜǊǊŀǊ ƭŀ ǎŜǎƛƽƴέ ǉǳŜ ǎŜ Ƙŀ ŀōƛŜǊǘƻ ǇǳƭǎŀƳƻǎ sobre el botón de cancelar, se 

cierra esta ventana, cancelándose de esta forma el proceso de cerrar la sesión actual, si por el contrario 

se pulsa sobre el botón de Aceptar se finaliza la sesión del usuario actual, y la aplicación vuelve a 

mostrar la ventana de los datos de inicio de sesión: 
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CERRAR APLICACIÓN 

 

Desde este apartado el usuario tiene la funcionalidad de cerrar la aplicación. Si se presiona sobre este 

botón la aplicación mostrará el siguiente  mensaje: 

 

Si el usuario pulsa sobre el botón de άŎŀƴŎŜƭŀǊέ Ŝǎǘŀ ǾŜƴǘŀƴŀ ŘŜ ά{ŀƭƛǊ ŘŜ ƭŀ ŀǇƭƛŎŀŎƛƽƴέ ǎŜ ŎŜǊǊŀǊłΣ 

cancelándose de esta forma el proceso de cerrar la aplicación. Si por el contrario el usuario pulsa sobre 

Ŝƭ ōƻǘƽƴ ŘŜ ά!ŎŜǇǘŀǊέ ƭŀ ŀǇƭƛŎŀŎƛƽƴ ǎŜ ŎŜǊǊŀǊłΦ 

 

ASOCIACIONES 

 

Desde aquí se tiene acceso a las funcionalidades específicas de las asociaciones. 

DATOS DE LA ASOCIACION 
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En este apartado la aplicación ofrece la funcionalidad de los datos de la asociación, al pulsar sobre este 

botón la aplicación abre un formulario donde se muestran los datos informativos, generales y de acceso 

de la asociación, el formulario que se muestra tiene la siguiente apariencia: 

 

Desde este formulario se pueden almacenar nuevos datos o actualizar los existentes de una asociación, 

para realizar estas acciones basta con rellenar los datos necesarios y presionar el botón de guardar, si se 

quiere cancelar algún cambio que no ha sido guardado previamente se debe de pulsar sobre el botón de 

cancelar, También independientemente de los datos de la asociación se pueden modificar los datos de 

ŀŎŎŜǎƻ ŀ ƭŀ ŀǇƭƛŎŀŎƛƽƴ ŜƴŎƻƴǘǊłƴŘƻǎŜ ŘƛŎƘƻǎ Řŀǘƻǎ ŀƎǊǳǇŀŘƻǎ ōŀƧƻ Ŝƭ ƴƻƳōǊŜ ŘŜ ά5ŀǘƻǎ ŘŜ !ŎŎŜǎƻέΣ 

ōŀǎǘŀ Ŏƻƴ ƛƴǘǊƻŘǳŎƛǊ ŘƛŎƘƻǎ Řŀǘƻǎ ȅ ǇǊŜǎƛƻƴŀǊ Ŝƭ ōƻǘƽƴ ŘŜ ά!ŎǘǳŀƭƛȊŀǊ Řŀǘƻǎ ŘŜ !ŎŎŜǎƻέΦ tƻǊ ǎǳ ǇŀǊǘŜ ǇŀǊŀ 

eliminar la asociación basta con puƭǎŀǊ Ŝƭ ōƻǘƽƴ ά9ƭƛƳƛƴŀǊέ Ŝƭ Ŏǳŀƭ ǎƽƭƻ ŜǎǘŀǊł ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜ ǇŀǊŀ ŎƛŜǊǘƻ ǘƛǇƻ 

de usuarios, para de esta forma evitar que cualquier usuario de la aplicación pueda eliminar 

asociaciones. 

 

ÁREAS DE TRABAJO 

 

Desde esta sección tenemos agrupadas las siguientes funcionalidades: 
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LISTADO DE ÁREAS DE TRABAJO 

 

Presionando sobre este botón la aplicación mostrará un listado de todas las áreas de trabajo registrada 

Ŝƴ ƭŀ ŀǇƭƛŎŀŎƛƽƴΣ ƭƻǎ Řŀǘƻǎ ŘŜƭ łǊŜŀ ŘŜ ǘǊŀōŀƧƻ ǉǳŜ ǎŜ ƳǳŜǎǘǊŀƴ Ŝƴ ŜǎǘŜ ƭƛǎǘŀŘƻ ǎƻƴ άbƻƳōǊŜ ŘŜƭ łǊŜŀ ŘŜ 

tǊŀōŀƧƻέ ȅ άƻōǎŜǊǾŀŎƛƻƴŜǎέΦ 9ǎǘŜ ƭƛǎǘŀŘƻ ŘŜ łǊŜŀǎ ŘŜ ǘǊŀōŀƧƻ ǘƛŜƴŜ ƭŀ ǎƛƎǳƛŜƴǘŜ ŀǇŀǊƛŜƴŎƛŀΥ 

 

Para filtrar el listado ver Funciones comunes Ą Filtros listado., para ordenar los listados ver Funciones 

comunes Ą Ordenar listados alfabéticamente. 

Desde el listado de áreas de trabajo tenemos las siguientes opciones: 

VER DATOS 

 

Al pulsar sobre este botón se abre la ventana de los detalles del área de trabajo del organismo, en 

donde se muestran dos pestañas: 

- Datos áreas de trabajo: en esta pestaña se muestran los datos almacenados del área de trabajo 

seleccionada. La aplicación ofrece la posibilidad de actualizar estos datos presionando sobre el 

botóƴ ŘŜ άƎǳŀǊŘŀǊ ŎŀƳōƛƻǎέΣ 9ƭƛƳƛƴŀǊ Ŝƭ łǊŜŀ ŘŜ ǘǊŀōŀƧƻ ǇǊŜǎƛƻƴŀƴŘƻ ǎƻōǊŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ ŘŜ 

ά9ƭƛƳƛƴŀǊέΣ ŀƭ ǇǊŜǎƛƻƴŀǊ ǎƻōǊŜ ŜǎǘŜ ōƻǘƽƴ ŀǇŀǊŜŎŜ Ŝƴ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ ǳƴ ƳŜƴǎŀƧŜ ŘŜ ŀƭŜǊǘŀ 

preguntando si se desea eliminar el área de trabajo. 

-  

 
 

{ƛ ǎŜ ǇǊŜǎƛƻƴŀ ǎƻōǊŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ ŘŜ ά/ŀƴŎŜƭŀǊέ ǎŜ cancela el proceso de eliminar el área de trabajo, 

por el contrario si se pulsa sobre el botón de aceptar el área de trabajo es eliminada de la 

aplicación. 
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- Listado de trabajadores del área: en esta pestaña se muestra un listado de todos aquellos 

trabajadores que está asociados al área de trabajo seleccionada, desde esta pestaña tenemos 

la opción de exportar este listado. Para más información de cómo exportar un listado ver 

Funciones comunes Ą exportar a. 

tŀǊŀ ǎŀƭƛǊ ŘŜ ƭŀ ǾŜƴǘŀƴŀ ŘŜ άłǊŜŀ ŘŜ ǘǊŀōŀƧƻ ŘŜƭ ƻǊƎŀƴƛǎƳƻέ ōŀǎǘŀ Ŏƻƴ ǇǳƭǎŀǊ ǎƻōǊŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ ŎŜǊǊŀǊΣ ȅ ƭŀ 

aplicación retornará a la ventana de listado de áreas de trabajo. 

 

NUEVO 

 

Al pulsar este botón se abre una nueva ventana para crear una nueva área de trabajo, donde se 

muestran los datos necesarios para crear una nueva área de trabajo, la ventana tiene la siguiente 

apariencia: 

 

Para crear la nueva área de trabajo basta con introducir los datos deseados del área de trabajo y pulsar 

sobre el botón de guardar cambios, la aplicación mostrará un mensaje de confirmación de que el área 

de trabajo se ha creado con éxito. 

EXPORTAR A 

Desde aquí se puede exportar el listado a un determinado formato. Para más información ver Funciones 

comunes Ą Exportar a. 
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GENERAR INFORME 

Ver  Funciones comunes Ą Generar informe. 

CERRRAR 

Para más información ver Funciones comunes Ą Cerrar. 

NUEVA AREA DE TRABAJO 

 

Presionando sobre esta opción la aplicación abre una nueva ventana desde la cual se puede crear una 

nueva  área de trabajo. Ver Nuevo. 

 

CENTROS ESPECIALES DE EMPLEO 

 

Aquí la aplicación agrupa todas las funcionalidades relacionadas con los centros especiales de empleo. 

LISTADO CENTROS ESPECIALES DE EMPLEO 

 

Al pulsar sobre este botón la aplicación muestra un listado con todos los centros especiales de empleo 

registrados en la aplicación, los datos que se proporcionan de cada centro son nombre, localidad, 

provincia, persona de contacto.  

Para filtras el listado mostrado ver Funciones comunes Ą Filtros de listado. 

Para ordenar los listados ver Funciones comunes Ą Ordenar listados alfabéticamente. 

Desde esta ventana de Listado de centros especiales tenemos las siguientes funcionalidades 

VER DATOS CEE 
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Al presionar sobre este botón se muestra una ventana con los datos del centro especial de empleo 

seleccionado, esta ventana tiene la siguiente apariencia: 

 

Desde esta ventana se pueden añadir o actualizar datos del centro especial de empleo, basta con 

rellenar o modificar los datos deseados y presionar sobre el botón de guardar cambios, una vez 

presionado este botón se muestra un mensaje de confirmación de que se han almacenado los datos con 

éxito. 

Para eliminar el centro especial de empleo basta con pulsar sobre el botón de eliminar, al presionar 

sobre el botón la aplicación muestra el siguiente mensaje: 

 

Si se presiona sobre aceptar el centro especial de empleo es eliminado de la aplicación, por el contrario 

si se presiona sobre el botón de cancelar se cancela el proceso de eliminar un centro especial de 

empleo. 
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NUEVO CEE 

Desde aquí se puede dar de alta un nuevo centro especial de empleo, para ello basta con introducir los 

datos qǳŜ ǎŜ ŎǊŜŀƴ ŎƻƴǾŜƴƛŜƴǘŜǎ ŘŜƭ ŎŜƴǘǊƻ ŜǎǇŜŎƛŀƭ ŘŜ ŜƳǇƭŜƻ ȅ ǇǊŜǎƛƻƴŀǊ ǎƻōǊŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ ŘŜ άDǳŀǊŘŀǊ 

ŎŀƳōƛƻǎέΣ ǳƴŀ ǾŜȊ ǇǳƭǎŀŘƻ ŜǎǘŜ ōƻǘƽƴ ǎƛ ǎŜ Ƙŀƴ ƛƴǘǊƻŘǳŎƛŘƻ ǘƻŘƻǎ ƭƻǎ Řŀǘƻǎ ƻōƭƛƎŀǘƻǊƛƻǎ ŀǇŀǊŜŎŜ ǳƴ 

mensaje de confirmación indicando que el centro especial de empleo ha sido almacenado con éxito. 

Si se quiere cancelar el proceso de dar de alta un nuevo centro especial de empleo basta con darle al 

ōƻǘƽƴ ŘŜ άŎŜǊǊŀǊέ ȅ ŀǳǘƻƳłǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ǎŜ ŎƛŜǊǊŀ Ŝǎǘŀ ǾŜƴǘŀƴŀ ǾƻƭǾƛŜƴŘƻ ƭŀ ŀǇƭƛŎŀŎƛƽƴ ŀƭ ƭƛǎǘŀŘƻ ŘŜ ŎŜƴǘǊƻǎ 

especiales de empleo. 

 

EXPORTAR A 

Para más información ver Funciones comunes Ą exportar a. 

GENERAR INFORME 

Para más información ver Funciones comunes Ą Generar informe. 

CERRAR 

Para más información ver Funciones comunes Ą cerrar. 

 

NUEVO CENTRO ESPECIAL DE EMPLEO 

Al presionar en esta opción la aplicación abre una ventana donde podremos dar de alta un nuevo centro 

especial de empleo. Para más información ver Nuevo CEE.. 

 

SERVICIOS OFERTADOS Y USADOS 

 

Desde este grupo de funciones la aplicación gestiona todo lo referente a  los servicios ofertados y 

usados, la aplicación ofrece las siguientes opciones: 

LISTADO DE SERVICIOS OFERTADOS 
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Al pulsar sobre esta opción la aplicación muestra una nueva ventana donde se muestra un listado de 

todos los servicios ofertados registrados en la aplicación, los datos del servicio ofertado que se muestran 

ǎƻƴ άbƻƳōǊŜέΣ ά5ŜǎŎǊƛǇŎƛƽƴέΣ άCŜŎƘŀ ŘŜ ƛƴƛŎƛƻέΣ άCŜŎƘŀ ŦƛƴέΦ 5ŜǎŘŜ ŜǎǘŜ ƭƛǎǘado se tiene la opción de 

filtrar los servicios, para más información ver Funciones comunes Ą Filtros de listado., y la opción de 

ordenar el listado alfabéticamente, para más información ver Funciones comunes Ą Ordenar listados 

alfabéticamente. 

VER DATOS 

Al pulsar este botón la aplicación abre una nueva ventana  dividida en dos pestañas: 

- Pestaña Datos del servicio: donde se muestran todos los datos del servicio ofertado 

seleccionado, desde esta misma ventana se pueden agregar o modificar los datos del servicio 

ofertado, solo basta con añadir o modificar los datos requeridos y presionar el botón de 

guardar cambios una vez presionado este botón la aplicación muestra un mensaje de 

confirmación de que los datos han sido actualizados con éxito. 

 

Desde esta ventana también se puede eliminar un servicio ofertado, basta con presionar el 

botón eliminar, seguidamente la aplicación mostrará un mensaje preguntando si el usuario está 

seguro de eliminar el servicio. Si en esta ventana se presiona el botón aceptar el servicio es 

eliminado de la aplicación, si por el contrario se presiona sobre el botón de cancelar se cancela 

el proceso de eliminar un servicio ofertado. 
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Desde los datos del servicio se se presiona sobre el botón de cancelar la aplicación retorna al 

listado de los servicios ofertados perdiéndose todos aquellos datos que no hayan sido 

almacenados previamente. 

- Pestaña Socios del servicio: esta pestaña muestra un listado con todos los socios que hace uso 

del servicio. Desde esta ventana podemos exportar estos socios a un fichero con formato Excel, 

o pdf, para más información ver Funciones comunes Ą Exportar a; también la aplicación da la 

posibilidad de generar un informe con el listado de los socios del servicio, para más información 

de cómo generar el informe de socios del servicio ver Funciones comunes Ą Generar informe 

NUEVO 

Al pulsar sobre este botón la aplicación muestra un formulario donde se recogen los datos necesarios 

para crear un nuevo servicio ofertado. Para dar de alta el nuevo servicio basta con introducir los datos 

deseados y presionar el botón de guardar cambios. 

Si desde esta ventana se presiona el botón de cancelar se cancela el proceso de dar de alta un nuevo 

servicio ofertado como consecuencia la aplicación no dará de alta el nuevo servicio. 

EXPORTAR A 

Para  más información ver Funciones comunes Ą Exportar a. 

GENERAR INFORME   

Para más información ver Funciones comunes Ą Generar informe. 

CERRAR 

Para más información ver Funciones comunes Ą Cerrar. 

CORREO 

GENERAR ETIQUETAS DE CORREO 

 

Funcionalidad que genera un informe con los datos de correo postal de los Afectados, socios o todo el 

personal de la aplicación. 

Al presionar este botón sale un formulario para filtrar el tipo de etiquetas de correo que se quiere 

generar, el formulario para filtrar tiene la siguiente apariencia: 
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Una vez escogido el tipo de filtro que se desea se le da al botón de aplicar para generar el informe o 

canelar para cancelar el proceso. 

 

PESTAÑA DE SOCIOS, AFECTADOS Y PERSONAL 

 

 

En esta pestaña la aplicación agrupa toda la funcionalidad relacionada con los socios el personal y los 

afectados. Se encuentra dividida en las siguientes funciones: 

PERSONAL 

 

Opciones relacionadas con el personal del organismo logueado en la aplicación. 

LISTADO DEL PERSONAL 

Al presionar sobre este botón la aplicación muestra un listado con todo el personal del organismo 

registrado en la aplicación, los datos que se muestran en el listado son DNI, Nombre, Primer Apellido, 

Segundo Apellido, genero, profesión, de baja, fecha de baja. 

Desde este listado se pueden hacer filtros del personal, y se puede ordenar al personal alfabéticamente 

por columna. 

Para más información ver Funciones comunes Ą Filtros de listado, Funciones comunes Ą Ordenar 

listados alfabéticamente. 

VER DATOS 
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Al pulsar sobre este botón la aplicación n muestra un formulario dividido en dos pestañas: 

- Datos personales: se muestran todos los datos del personal escogido, desde esta ventana se 

pueden actualizar o insertar nuevos datos al personal  basta con introducir o modificar los 

datos deseados y presionar sobre el botón guardar cambios, una vez presionado este botón la 

aplicación mostrara un mensaje indicando que los datos han sido actualizados con éxito. 

 
Si por el contrario se desea eliminar al personal seleccionado basta con presionar sobre el 

botón de eliminar, al presionar sobre eliminar aparece una ventana donde le pregunta al 

usuario si desea eliminar el empleado, en el caso de pulsar sobre aceptar el empleado es 

borrado de la aplicación, si por el contrario se le da a cancelar la aplicación cancela el proceso 

de eliminar al empleado. 

Para cerrar la ventana del listado basta con pulsar sobre el botón de cancelar, y la aplicación 

volverá automáticamente al listado de  persona. 

 

- Pestaña Áreas de trabajo donde participa: Se muestra un listado con las áreas de trabajo y el 

cargo que ocupa el personal seleccionado. 

NUEVO 

Al pulsar sobre este botón la aplicación abre una nueva ventana donde se puede dar de alta un nuevo 

personal en la aplicación, para ello basta con introducir los datos que se crean convenientes del nuevo 

personal y presionar el botón de guardar cambios. 

EXPORTAR A 

Ver  Funciones comunes Ą Exportar a. 

GENERAR INFORME 

Ver Funciones comunes Ą Generar informe. 

NUEVO EMPLEADO 

Ver Nuevo. 

SOCIOS 
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En esta sección se encuentra agrupada toda la funcionalidad relacionada con los socios, se encuentra 

dividida en las siguientes funcionalidades: 

LISTADO DE SOCIOS 

 

Al presionar sobre este botón la aplicación muestra un formulario con todos los socios  del organismo 

logueado actualmente que se encuentran almacenados en la aplicación, los datos que se muestran de 

cada socio son Número de socio, nombre, primer apellido, segundo apellido, genero, DNI, de baja, fecha 

de baja. 

Desde este formulario la aplicación da la opción de realizar filtros sobres los socios (véase Funciones 

comunes Ą Filtros de listado.), y de ordenar los socios alfabéticamente (véase Funciones comunes Ą 

Ordenar listados alfabéticamente.) 

Desde este listado la aplicación ofrece las siguientes opciones: 

VER DATOS 

Al presionar en este botón la aplicación muestra un formulario dividido en dos pestañas donde se 

recoge la siguiente información: 

- Pestaña datos generales:  En esta pestaña se recogen todos los datos del socio seleccionado 

previamente, desde aquí es posible introducir nuevos datos del socio o modificar los existentes, 

basta con rellenar o modificar los datos que se crean convenientes y presionar sobre el botón 

de guardar cambios. S i por el contrario se quiere eliminar el socio seleccionado basta con 

presionar sobre el botón de eliminar, una vez presionado este botón la aplicación mostrará un 

mensaje donde le pregunta al usuario si realmente desea eliminar el socio seleccionado, en 

caso de aceptar el socios eliminado de la aplicación, por el contrario si se presiona el botón de 

cancelar el proceso de eliminar el socio es cancelado. Para volver al listado de socios basta con 

pulsar el botón de cerrar, automáticamente la aplicación retorna al listado de los socios 

perdiéndose los datos del socio no almacenados previamente. 

- Pestaña Historial de recibos y donaciones:  En esta pestaña la aplicación muestra un listado con 

todos los recibos y donaciones relacionados con el socio seleccionado previamente, los datos 

que se muestran de los recibos son Fecha de emisión, cuota, forma de pago, devuelto, 

CCdondeEmitido. 
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NUEVO: 

Al pulsar sobre este botón la aplicación muestra una nueva ventana donde se solicitan todos los datos 

necesarios para dar de alta un nuevo socio dentro de la aplicación, una vez rellenado los datos que se 

crean convenientes basta con rellenar los datos que se crean convenientes y pulsar el botón de guardar 

cambios, una vez pulsado este botón la aplicación mostrará un mensaje de confirmación de que el socio 

ha sido introducido correctamente en la aplicación. 

Para cerrar esta ventana basta con presionar sobre el botón de cerrar, y la aplicación automáticamente 

retorna al listado de los socios, perdiéndose todos aquellos datos que no hayan sido almacenados 

previamente. 

EXPORTAR A 

Ver Funciones comunes Ą Exportar a. 

GENERAR INFORME 

Ver Funciones comunes Ą Generar informe.. 

CERRAR 

Ver Funciones comunes Ą Cerrar. 

NUEVO SOCIO 

Ver Nuevo.. 

LISTADO DE SOCIOS ACTIVO/ BAJA 

Al presionar este botón la aplicación genera un informe con  que dependiendo de los filtros que se le 

indiquen mostrará un listado de todos aquellos socios que estén activos o de baja en el rango de fechas 

especificados. La ventana de filtros que aparece al pulsar sobre el botón tiene la apariencia siguiente: 

 

Donde en fecha de inicio y fecha de fin le indicamos el rango de tiempo en el que queremos obtener el 

informe, y en estado se especifica si se quiere el listado de los socios activos o de los socios de baja, 
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pulsando sobre el botón de aplicar se genera el informe y pulsando sobre cancelar de cancela el proceso 

de generar el informe. 

AFECTADOS 

 

En esta sección la aplicación agrupa todas las funcionalidades relacionadas con los afectados, la 

aplicación ofrece las siguientes opciones: 

LISTADO DE AFECTADOS 

Al pulsar este botón la aplicación muestra un listado con todos aquellos afectados del organismo 

logueado actualmente que estén registrados en la aplicación, los datos que se muestran del afectado 

son Nombre, primer apellido, segundo apellido, DNI, género, tipo de discapacidad, grado de minusvalía, 

debaja, fecha de baja. 

Desde este listado la aplicación ofrece la posibilidad de filtrar los afectados (véase Funciones comunes --

> Filtros de listado.), y la opción de ordenar los afectados (véase Funciones comunes Ą Ordenar listados 

alfabéticamente.) 

En esta ventana la aplicación ofrece las siguientes opciones: 

VER DATOS 

La aplicación abre una ventana dividida en dos pestañas con la siguiente información: 

- Pestaña de datos del afectado: En esta pestaña se muestran todos aquellos datos del afectado 

que se encuentran almacenados en la aplicación, desde aquí se pueden insertar o modificar los 

datos existentes del afectado, basta con rellenar o modificar todos aquellos datos que se crean 

necesarios y pulsar sobre el botón de guardar cambios, una vez pulsado este botón la 

aplicación muestra un mensaje de confirmación indicando que los datos han sido actualizados 

con éxito. Si se quiere eliminar el afectado seleccionado basta con pulsar sobre el botón de 

eliminar, la aplicación muestra un mensaje de confirmación preguntado si se desea eliminar el 

afectado seleccionado, si el usuario pulsa el botón aceptar el afectado es eliminado de la 

aplicación, si por el contrario se presiona sobre el botón de cancelar se cancela el proceso de 

eliminar un afectado. 

Para volver al listado de afectados basta con pulsar el botón de cerrar y la aplicación retorna 

automáticamente al listado de afectados, perdiéndose todos aquellos datos que no han sido 

almacenados previamente. 

 

- Pestaña de servicios del afectado: se muestra un listado con todos aquellos servicios que están 

relacionados con el afectado seleccionado previamente. 
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NUEVO 

Al pulsar sobre este botón la aplicación muestra una ventana para dar de alta a un nuevo afectado en la 

aplicación, la ventana que se muestra tiene todos los datos necesarios para dar de alta un nuevo 

afectado, para realizar este procedimiento basta con rellenar todos los datos del afectado que se crean 

convenientes y pulsar sobre el botón de guardar cambios, si por el contrario se desea cancelar el 

proceso de dar de alta un nuevo afectado hay que pulsar sobre el botón de cerrar, de esta forma la 

aplicación vuelve al listado de afectados. 

EXPORTAR A 

Véase Funciones comunes Ą Exportar a. 

GENERAR INFORME 

Véase Funciones comunes Ą Generar informe. 

CERRAR 

Véase Funciones comunes Ą Cerrar. 

NUEVO AFECTADO 

Véase Nuevo. 

PESTAÑA DE GESTIÓN ECONÓMICA 

AYUDAS 

 

En esta pestaña la aplicación agrupa toda la funcionalidad relacionada con las ayudas relacionadas con 

el organismo. Estas funcionalidades se encuentran divididas en los siguientes grupos: 

LISTADO DE AYUDAS 

Al pulsar sobre este botón la aplicación muestra un listado con todas las ayudas del organismo logueado 

registradas en la aplicación, los datos que se muestran de cada ayuda son Nombre, fecha de emisión, 

cuantía, forma de pago, concedida. 


